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1. INFORMACIJSKI SUSTAV ZASTITE NA RADU (IS ZNR)

U IS ZNR se evidentiraju podaci o ovlastenim osobama za obavljanje poslova zastite na radu
te o poslovima zastite na radu koje odraduju za poslodavce.

Podaci iz IS ZNR koristit ée se za nadzor nad radom ovlastenih osoba za obavljanje poslova
zaStite na radu, praéenje stanja zastite na radu, izradu stru¢nih misljenja iz zastite na radu za
razliCite subjekte, provodenje statistic¢kih istrazivanja iz zastite na radu, izradivanje programa,
vodi¢a, metoda i modela zastite na radu, utvrdivanje kriterija i postupaka u vezi s
organizacijom rada, pruzanje pomod¢i udruzenjima poslodavaca, sindikatima, ovlastenim
osobama za poslove zastite na radu te tijelima uprave, provodenje akcija s pojedinih podrucja
zaStite na radu i zastite zdravlja na radu te za unapredivanje ukupnog stanja zastite na radu.

IS ZNR je web aplikacija kojoj se pristupa putem jedinstvenog internetskog portala:
https://isznr.mrms.hr/.

Sustav ¢ini nekoliko glavnih cjelina — modula:

e modul za administratore
e modul za ovlastene osobe
e modul za poslodavce

Pravilnik o ovlastenjima za poslove zastite na radu



https://isznr.mrms.hr/
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_05_50_975.html

2. REGISTRACIJA KORISNIKA

Putem Internet preglednika pristupite URL: https://isznr.mrms.hr/

Ukoliko nemate otvoren korisnicki racun potrebno je izvrsiti registraciju korisni¢kog ra¢una
putem sljedece poveznice: https://isznr.mrms.hr/register/

Ili kako je prikazano na slici:

Potetna LIEVE]

Informacijski sustav ZUZNR

Informacijski sustav Zavoda za unapredivanje zastite na radu sadrZava podatke o oviastenim osobama za obavljanje poslova zastite na radu i razliéite podatke koje svi poslodavci
prema Zakonu o za3titi na radu i drugim vazeéim propisima imaju obvezu redovno dostavijati Zavodu putem Informacjskog sustava.

Informacijski sustav Zavoda za unapredivanje zastite na radu kljugan je dio za razvoj buduceg SrediSnjeg nacionalnog informacijskog sustava zastite na radu (Data Collector) u kojem
bi se medusobnim povezivanjem institucija koje djeluju na podruéju zastite na radu i zaStite zdravija na radu stvorile pretpostavke za kvalitetnije i uéinkovitije prikupljanje podataka,
njihovu analizu te planiranje i provedbu odgovarajucih mjera i aktivnosti kojima je cilj unapredivanje ovog izuzetno vaZnog podrucja.

Korisnicko ime

Korisnitko ime
Lozinka
Lozinka
[ Zapamti me

Jos nemate korisnicke podatke?

Imate Korsnicke podatke, all ste ih zaboravili?

Copyright © ZUZNR - Zavod za unapredivanje zastite na radu, 2017. Kontakt / Helpdesk

Tel: +385 01 645
Mail:

Slika 1


https://isznr.mrms.hr/
https://isznr.mrms.hr/register/

Potrebno je unijeti trazene podatke.

Registracija novog korisnika

Email *
Korisniéko ime ~
Lozinka *
Potvrda lozinke *
Prezime i ime *

Vas 0IB *

Registracija

Slika 2

Svaki korisnicki racun vezan je za fizicku osobu, tj. ime, prezime, OIB i Email osobe.

Napomena: U IS ZNR polja oznacena sa * su obvezna za unos.

e Potrebno je koristiti adresu e-poste koja je valjana jer ¢e se ista koristiti u daljnjim
koracima registracije i prilikom buduce komunikacije od strane administratora sustava.

e Korisnicko ime je proizvoljan podatak, ali preporuka je koristiti mala i velika slova
(izuzev slova: §, d, Z, ¢, €) te brojeve 0-9 (preporuka: ukoliko je Vase ime i prezime npr.
Marko Markovi¢, korisnicko ime neka bude mmarkovic1).

e Lozinka je proizvoljan podatak, ali mora imati 7 ili viSe znakova i sadrZavati barem jedan
broj, jedno veliko i jedno malo slovo.

e Ime, prezime i OIB su obvezni podaci.

e Sustav ¢e dozvoliti registraciju samo jednog korisni¢kog racuna upotrebom navedenih
obveznih podatak.

e Naziv tvrtke nije obvezan podatak.

Napomena: Korisnicki racun u IS ZNR je vezan za vase osobne podatke. Korisnicki racun ostaje
Vas i kada mijenjate poslodavca.




Kada ste unijeli trazene podatke potrebno je pritisnuti gumb 'Registracija' kako biste izvrsili
registraciju racuna. Ukoliko je registracija bila uspjesna ispisati ¢e se sljedeéa poruka:

Korisni€ki ratun je uspjesno kreiran
Ma waia email adresa smo vam poslali poruku s poveznicom za aktivaciju. Korisnicki ratun aktivirate klikom na tu poveznicu

Slika 3

Na adresu e-poste, koju ste unijeli prilikom registracije, biti ée poslana poveznica za aktivaciju
korisni¢kog racuna. Potrebno je kliknuti na spomenutu poveznicu kako biste izvrsili aktivaciju
korisni¢kog rac¢una.

Aktivacijom korisnickog racuna omogucena je prijava u sustav.

2.1. PRIJAVA KORISNIKA

Putem Internet preglednika pristupite adresi: https://isznr.mrms.hr/login

Prijavite se putem forme za prijavu korisnika u koju unosite vase korisnicke podatke.

Napomena: Nije preporucljiva istovremena prijava s istim korisnickim imenom na vise
racunala.

2.1.1. Gubitak lozinke/zaboravljena lozinka

U slucaju izgubljene ili zaboravljene lozinke kliknite na poveznicu kako je oznaceno na slici 4.,
te slijedite daljnje upute za oporavak lozinke. Nakon toga ¢e vam na adresu e-poste koju ste
koristili za registraciju korisnickog racuna biti poslana poruka unutar koje ¢e biti sadrzana
poveznica za resetiranje lozinke.



https://isznr.mrms.hr/login

Korisnicko ime
Lozinka

[] Zapamti me

Jos nemate korisnicke podatke?
[ Imate korisnicke podatke, ali ste ih zaboravili? ]

Slika 4
2.1.2. Oporavak korisnickog racuna

U slucaju da ste izgubili/zaboravili korisnicko ime potrebno je kontaktirati administratora
sustava na nacin da na adresu e-poste: isznr@mrms.hr posSaljete dopis o gubitku navedenog
podatka. Dopis treba sadrzavati vase ime, prezime, OIB i ostale kontakt podatke (e-mail i tel.).
Po primitku dopisa bit ¢e vam dostavljeno vase korisnicko ime na adresu e-poste koja je
koristena za registraciju korisnickog racuna. Nakon toga trebate provesti postupak za slucaj
gubitka lozinke (tocka 3.1 ovih Uputa).



mailto:isznr@mrms.hr

3. AUTORIZACIJA KORISNICKOG RACUNA

Registracijom korisni¢kog racuna omogucena je prijava u sustav. Medutim kako biste mogli
unositi i aZurirati podatke i dokumente za odredenu ovlastenu osobu za poslove zastite na
radu u sustavu potrebno je provesti autorizaciju korisni¢kih racuna odnosno zatraziti od
administratora da se korisnicki raéun/i pridruzi/e ovlastenoj osobi za poslove ZNR, kako je
prikazano nize na slikama.

Iznimno je vazno voditi racuna o autorizaciji korisnickih ra¢una, jer na taj nacin se osobi uz koju
je vezan korisni¢ki racun dozvoljava pristup unosu podataka i veé¢ unesenim podacima
ovlastene osobe u IS ZNR.

Napomena: Kao sto je vec¢ ranije napomenuto korisnicki racun ostaje vezan za fizicku osobu,
te jedino Sto se mijenja je pravo pristupa korisnickog racuna u odnosu na pojedinu pravnu
osobu. Nadalje, unutar IS ZNR prate se pojedine akcije korisnika u odnosu na unos i aZuriranje
podataka.

Zahtjev za autorizaciju se podnosi putem korisnickog racuna za koji se traZi pravo pristupa
za unos podataka.

Potetna & korisnikprimjer~ @ QOdjava

' Prava pristupa i zadani podaci |
ureavanje Korisnickin podataka

Informacijski sustav ZUZNR Promiena lozinke

Informacijski sustav Zavoda za unapredivanje zastite na radu sadrZava podatke o oviastenim osobama za obavljanje poslova za3iiie na radu | raziiciie podaike Koje svi poslodavci
prema Zakonu o zastiti na radu i drugim vazec¢im propisima imaju obvezu redovno dostavijati Zavodu putem Informacijskog sustava.

Informacijski sustav Zavoda za unapredivanje zastite na radu klju¢an je dio za razvoj buduceg Sredisnjeg nacionalnog informacijskog sustava zastite na radu (Data Collector) u kojem
bi se medusobnim povezivanjem institucija koje djeluju na podruéju zastite na radu i zastite zdravija na radu stvorile pretpostavke za kvalitetnije i uéinkovitije prikupljanje podataka,
njinovu analizu te planiranje | provedbu odgovarajucih mjera i aktivnosti kojima je cilj unapredivanje ovog izuzetno vaznog podruéja.

Slika 5

Prava pristupa i zadani podaci

Svaki registrirani korisnik pripada odredeno] grupi korisnika unutar sustava. Grupa odredujg ulogu Korishika u sustavu i daje mu odredena prava na unos i prikaz podataka. Osim
administratorskih grupa, postoje takoder grupa "Poslodavac” | grupa "Oviastena osgha**Nakon registracije korisnik se automatski dodjeljuje u grupu "Poslodavac”.

Svaki registrirani korisnik moZe biti zaduzen za uno3enje podataka jedn iSe poslodavaca, te ako korisnik pripada grupi "Ovlastena osoba" onda moZe unositi podatke za jednu ili
vise ovlastenih osoba za poslove zastite na radu (pravne i fizi kon registracije korisniku nije dodijelien ni jedan poslodavac, te nije u moguénosti unositi podatke u aplikaciju.

U tablici ispod mozZete vidjeti kojim grupama korisn padate, te koji poslodavei, odnosno ovlastene osobe su Vam dodijeljene i za koje moZete unositi podatke. Ako neki od
podataka u tablici nije tofan, molimo da st ite administratoru ili zatraZite pravo pristupa na nacin da odaberete "PoZalji zahtjev administratoru”.

Po&alji zahtjev administratoru

Pripadnest grupama
Pripadnost ovlastenim osobama

Pripadnost poslodavcima

Slika 6




Kako bi potvrdili da zastupate odredenog poslodavca | da imate njegovo dopudtenje za unos podataka, molimo Vas da popuma ga potpisanog/poitambiljanog

skenirate i priloZite formi ispod kod polja "Datoteka”.

OIB eorganizacije za
Keju se trai pristup *

Detalji zahtjeva

Datoteka * Browse... | No file selected.

3 '

Slika 7

Uz podatke koje je potrebno ispuniti (2), treba preuzeti dokument obrazac (1), isti ispuniti i
potpisati od strane odgovorne osobe, te skeniran (u PDF formatu) prilozZiti zahtjevu (3).

Obrazac - Izjava o tocnosti i istinitosti podataka za autorizaciju korisnickog racuna:

IZJAVA O TOCNOSTI | ISTINITOSTI PODATAKA ZA AUTORIZACUU KORISNICKOG
RACUNA

(NAZIV OVLASTENE OSOBE/POSLODAVCA)

(ADRESA SIEDISTA OVLASTENE OSOBE/POSLODAVCA)

(OIB OVLASTENE OSOBE/POSLODAVCA)

{IME | PREZIME ODGOVORNE OSOBE OVLASTENE OSOBE/POSLODAVCA)

(KORISNICKC IME, IME, PREZIME i 0IB O50BE K0JOJ SE DOZVOLIAVA UNOS | PRISTUP PODACIMA ZA
NAVEDENU OVLASTENU OS0BU/POSLODAVCA)

IZJAVA

Ovom lzjavom gore navedena odgovorna oscba potvrduje da su svi podaci
navedeni u ovoj prijavi toéni i istiniti, te se daje suglasnost da se dozvoli unos,
aZuriranje, brisanje i pristup podacima za navedenog poslodavca/ovlaitenu osobu
u Informacijskom sustavu zastite na radu putem navedenog korisnickog ra¢una.

Mijesto:

Datum:

Vlastoruéni patpis odgovorne
osobe:

Slika 8


https://isznr.mrms.hr/docs/izjava_o_istinitosti_podataka.doc

Trazeni podaci:

e 'Naziv ovlastene osobe/poslodavca' —ovdje treba upisati naziv pravne osobe/obrta

e 'Adresa sjediSta ovlastene osobe/poslodavca'- ovdje upisati adresu sjedista pravne
osobe/obrta

e 'OIB ovlastene osobe/poslodavca' — ovdje upisati OIB pravne osobe/vlasnika obrta

e 'Ime i prezime odgovorne osobe ovlastene osobe/poslodavca' — ovdje upisati trazene
podatke odgovorne osobe u pravnoj osobi/o vlasniku obrta

e 'Korisni¢ko ime, ime, prezime i OIB osobe kojoj se dozvoljava unos i pristup podacima
za navedenog poslodavca' — ovdje upisati trazene podatke koji moraju odgovarati
podacima koji su koristeni prilikom registracije korisnickog racuna za kojeg se trazi
autorizacija.

Vaino: Popunjeni i potpisani obrazac potrebno je cuvati te jedan primjerak dostaviti
(postom ili osobno) na adresu:

Ministarstvo rada i mirovinskoga sustava

Uprava za rad i zastitu na radu

Sektor za zastitu na radu

Sluzba za unapredivanje sigurnosti na radu i ovlastenja

Prilaz Ivana Visina 1-3, HR — 10020 Zagreb

Uz napomenu: IS ZNR autorizacija“

Nakon Sto se podnese zahtjev administrator sustava ¢e ga evaluirati te ovisno o tome provesti
postupak autorizacije korisni¢kog racuna.

Kada se korisnicki racun autorizira odnosno omoguéi mu se pravo pristupa za unos podataka
za trazenu ovlastenu osobu u IS ZNR, u glavnoj navigaciji postat ¢e vidljiva nova stavka
'Ovlastene osobe' (slika 7.), te se moZe krenuti s unosom podataka.

Potetna Ovlastene osobe Atest~ @ Odjava

Obavijesti sustava

Trenutno nema novih obavijesti u sustavu za Vas

Slika 9

10


https://isznr.mrms.hr/docs/izjava_o_istinitosti_podataka.doc

3.1. Ukidanje autorizacije korisnickom racunu

Ovlastena osoba za poslove zastite na radu duZna je voditi brigu da pravovremeno obavijesti
administratora IS ZNR o potrebi ukidanja prava pristupa za unos podataka/autorizacije
pojedinim korisni¢kim racunima.

U slucaju da je potrebno ukinuti pravo pristupa za unos podataka/autorizaciju pojedinog
korisnickog racuna (npr. zaposleniku koji ima autorizirani korisni¢ki raun prestaje radni
odnos-otkaz), putem adrese: isznr@mrms.hr potrebno je o tome obavijestiti administratora
IS ZNR.

Podaci koje je u tom slucaju potrebno dostaviti su:

e Podaci o ovlastenoj osobi (naziv i OIB/OIB vlasnika obrta); ime, prezime, OIB i kontakt
podaci odgovorne osobe,

e ime, prezime i OIB osobe koja je vezana za korisnicki racun kojemu je potrebno izvrsiti
ukidanje prava pristupa za unos podataka/autorizaciju

e i primjerak obrasca temeljem kojeg je provedena inicijalna autorizacija korisnickog
racuna.

11
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4. OVLASTENE OSOBE ZA OBAVLIANJE POSLOVA ZNR

Ovlastena osoba obvezna je unositi, primjenjivo u odnosu na opseg ovlastenja, podatke o:

svojim radnicima koji obavljaju poslove zastite na radu (stru¢njaci zastite na radu,
nositelji ovlastenja i ostali stru¢ni radnici)

mjernoj i ispitnoj opremi za ispitivanja radne opreme i radnog okolisa

ugovorima o obavljanju poslova zastite na radu, imenovanju stru¢njaka zastite na radu
i evidencijama provedenih unutarnjih nadzora kod poslodavca temeljem ugovora o
obavljanju poslova zastite na radu

izradenim procjenama rizika za poslodavce

provedenim osposobljavanjima radnika, ovlastenika poslodavca i povjerenika radnika
za zasStitu na radu

obavljenim pregledima i ispitivanjima radne opreme

provedenim ispitivanjima fizikalnih, kemijskih i bioloskih ¢imbenika u radnom okolisu.

Da bi se moglo pristupiti unosu podataka prvo je potrebno registrirati korisnicke racune te
provesti postupak autorizacije korisnickih racuna od strane Ministarstva rada i mirovinskoga
sustava, temeljem podnesenog i potpisanog zahtjeva od strane odgovorne osobe u skladu s
uputom za korisnike.

Nakon toga potrebno je unesti podatke u evidencije zaposlenih te evidenciju mjerno ispitne

opreme jer ¢e se zapisi iz tih evidencija pridruzivati zapisima evidencija poslova zastite na radu.

Napomena: U IS ZNR sve evidencije se prikazuju u istovjetnom tablicnom prikazu u kojem je
moguce dodavati nove zapise te uredivati i brisati postojece zapise.

12



4.1. Unos podatka za vise ovlastenih osoba

Iznimno, u IS ZNR je dozvoljeno da jedan korisnicki racun ima pravo pristupa za unos podataka
za viSe ovlastenih osoba/poslodavaca, te u tom slucaju odabir ovlastene osobe za koju se
trenutno unose podaci moze se izvrsiti na nacin da se odabere stavka 'Prava pristupa i zadani
podaci' kako je prikazano na slici:

35 Informacijski st

MINISTARSTVO RADA
I MIROVINSKOGA SUSTAVA

Potetna Poslodavac - Ovlastene osobe~ & test~

// - Prava pristupa i zadani podaci
= . Uredivaiije norisiiChiin pudaiaia
Obavijesti sustava

Promjena lozinke

Trenutno nema novih obavijesti u sustavu za Vas.

Slika 10

Nakon toga otvara nam se sljededi prikaz:

Prava pristupa i zadani podaci

Svaki registrirani korisnik pripada odredenoj grupi korisnika unutar sustava. Grupa odreduje ulogu korisnika u sustavu i daje mu odredena prava na unos | prikaz podataka. Osim
administratorskin grupa, postoje takoder grupa "Poslodavac” i grupa "Ovlatena osoba". Nakon registracije korisnik se automatski dodjeljuje u grupu "Poslodavac”.

Svaki registrirani korisnik moZe biti zaduZen za unoSenje podataka jednog ili vise poslodavaca, te ako Korisnik pripada grupi "Ovlastena osoba” onda moze unositi podatke za jednu ili
vise ovlastenih osoba za poslove za3tite na radu (pravne i fizitke). Nakon registracije korisniku nije dodijeljen ni jedan poslodavac, te nije u moguénosti unositi podatke u aplikaciju.

U tablici ispod moZete vidjeti kojim grupama korisnika pripadate, te koji poslodavei, odnosno oviadtene osobe su Vam dodijeliene | za koje moZete unositi podatke. Ako neki od
podataka u tablici nije toéan, molimo da se obratite administratoru ili zatraZite prave pristupa na nain da odaberete "Po3alji zahtjev administratoru”.

PoZalji zahtjev administratoru

Pripadnest grupama Ovlastena osoba, AP pristup 1

IPripadnnst ovlastenim osobama Test tvrtka d.o.0. (00027604510), Test tvrtka 2 (00011870324) I

Pripadnost poslodavcima

2

Ako je Vasim korisniékim podacima dodijelieno vide poslodavca/oviadtenin osoba, molimo Vas da na obrascu ispod odaberete jednog za kojeg frenutno unosite podatke u aplikaciji
Ovim e se smanjiti broj polja na svim ostalim obrascima te nece biti potrebe na svakom obrascu prvo odabrati poslodaveasoviastenu osobu. ali fo zahtjeva da ovdje promijenite
zadanog poslodavca/oviastenu osobu prije unosa podataka.

Zadana ovladtena Test tvrtka d.o.o. (00027604510) -
osoba *
Zadani poslodavac * -
Uredi 3
Slika 11

Pod oznakom (1) vidimo za koje sve ovlastene osobe korisnicki rac¢un ima pravo pristupa. Pod
oznakom (2) se moZe promijeniti za koju ovlastenu osobu trenutno unosimo podatke. Kada
smo odabrali ovlastenu osobu potrebno je odabrati 'Uredi' (3). Nakon ¢ega ¢e u pojedinim
formama za unos podataka biti vidljiva ovlastena osoba za koju unosimo zapis u evidenciju.

Vazno je u svakom trenutku imati na umu za koga se unose podaci, ako korisnicki racun ima
pravo pristupa za dvije ili viSe ovlastene osobe.
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4.2, Evidencija zaposlenih

Ovdje je potrebno voditi evidenciju radnika koji u ovlastenoj osobi za poslove zastite na radu
obavljaju poslove zastite na radu u skladu s dobivenim ovlastenjem i to kroz tri skupine:

e strucénjaci zaStite na radu

e nositelji ovlastenja
e ostali zaposlenici

Pocetna Poslodavac - Owlastene osobe~

Evidencija zaposlenih Stru€njaci ZNR
Ev.  ncija mjerno ispitne opreme MNositelji ovlastenja

ObanEStI sustava Elidencija ugovorenih poslova ZNR Ostali zaposlenici

Trenutno nema novih obavijesti u NN TE R G U ERiF4lir:

Ewvidencija osposobljavanja
Evidencija ispitivanja RO-FC
Evidencija ispitivanja RO-KEM
Evidencija ispitivanja RO-BIO

Ewvidencija ispitivanja Radne opreme

DObavijesti sustava

Slika 12
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4.2.1. Strucnjaci zastite na radu

Prvi korak je evidentiranje zaposlenih stru¢njaka zastite na radu.

Odabirom u navigaciji 'Ovlastene osobe' -> 'Evidencija zaposlenih' -> 'Stru¢njaci ZNR', prikazati
¢e se tablica stru¢njaka zastite na radu u dvije kategorije: Strucnjaci ZNR s aktivnim i Strucnjaci
ZNR s neaktivnim ugovorom. U navedenom pregledu evidencije moZete dodavati nove zapise
ili uredivati i brisati postojece zapise.

Potetna QOvlastene osobe~ & fest~ & Odjava

Registar stru¢njaka

@ Dodavanje novog struénjaka ZNR

Struénjaci ZNR s aktivnim ugovorom Struénjaci ZNR s neaktivnim ugovorom

Red.br.  Struénjak ZNR OIB struénjaka ZNR Satnica po ugoveru (dnevna) Datum poéetka rada Datum zavréetka rada Akcije
1. 8.00 01.10.2017. @ Uredi
2. 8.00 01.01.2017. (& Uredi
3. =z 8.00 18.04.2016. (£ Uredi

Slika 13

Odabirom 'Dodavanje novog strucnjaka ZNR' moguce je u evidenciju pridruZiti novog
strucnjaka zastite na radu. Prikazuje se forma u koju treba odabrati ovlastenu osobu u ciju
evidenciju se strucnjak upisuje (ako korisnicki racun ima pravo pristupa za unos podataka za
viSe ovlastenih osoba), zatim upisati OIB stru¢njaka kojeg Zelimo dodati (slika 14.).

Dodavanje novog strucnjaka ZNR

Ovlaétena osoba * Test tvrika d.o.o. (00027604510) -

OIB struénjaka ZNR *

Sliedeti korak

Slika 14

Napomena: Svaki strucnjak u IS ZNR unosi se prvi puta na nacin da je potrebno upisivati sve
podatke i priloZiti traZene dokumente. Jednom kada se strucnjak upise u IS ZNR automatski
ulazi u registar strucnjaka zastite na radu, te svaki sljedeci puta kada ga netko u sustavu
evidentira, prilikom unosa OIB, ¢e se svi podaci koji su ve¢ u sustavu preslikati u njegove
evidencije gdje je dalje moguce podatke i dokumente azurirati po potrebi.
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Nakon $to se unese OIB sljededi korak je unos podataka u formu kako je vidljivo na slici:

Dodavanje novog stru¢njaka ZNR

OIB struénjaka ZNR * 00025357177

Ime *

Prezime *

Datum rodenja *

Kontakt e-mail *

Zvanje *
Prema Zakonu o akademskim i struénim nazivima i akademskom stupnju (NN 107/07 i 118/12)
Stupanj * (O Struénjak I stupnja
() Struénjak Il. stupnja
(O Priznati status struénjaka ZMR
Dokaz o poloienom Browse... | No file selected.

struénom ispitu/o
priznatom statusu
struénjaka ZNR

Evidencijski broj
dokaza o statusu
struénjaka ZNR *

Datum izdavanja
dokaza o statusu
struénjaka ZNR *

[1 Andrago3ka znanja
[ Koordinator |
[ Koordinator II

Satnica pe ugovoru
(dnevna) *

Datum poéetka rada *

Datum zavréetka rada

Slika 15

Popis trazenih podataka.

e 'OIB stru¢njaka ZNR'

e 'Ime'

e 'Prezime'

e 'Datum rodenja’

e 'Kontakt e-mail' —adresa e-poste na koju ée se ubuduce slati obavijesti sustava i Zavoda
namijenjene za stru€njaka osobno

e 'Zupanija boravi$ta' — Zupanija boravi$ta/prebivali$ta stru¢njaka

e 'Zvanje' — potrebno upisati skracenicu zvanja stru€njaka u skladu s navedenim
zakonom odnosno kako je navedeno na diplomi/svjedodzbi

e 'Stupanj' — potrebno odabrati da li je struénjak I ili Il stupnja ili ima priznati status
stru¢njaka zastite na radu, moZe se odabrati samo jedna opcija (specijalist zastite na
radu spada u stru¢njaka | stupnja)
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'Dokaz o polozenom struéno ispitu/o priznatom statusu struc¢njaka ZNR' — potrebno
priloziti presliku uvjerenja odnosno rjeSenja o priznavanju statusa stru¢njaka zastite na
radu

'Evidencijski broj dokaza o statusu struénjaka ZNR' — potrebno unesti evidencijski broj
uvjerenja odnosno KLASU rjeSenja o priznavanju statusa strucnjaka zastite na radu
'Datum izdavanja dokaza o statusu stru¢njaka ZNR' — datum kada je izdano uvjerenje
odnosno kada je rjeSenje doneseno

Ukoliko se oznaci da stru¢njak zastite na radu ima andragoska znanja otvara se novo
polje gdje je potrebno prilozZiti presliku dokaza o ste¢enim andragoskim znanjima
Ukoliko se oznadi da strucnjak zastite na radu ima status koordinatora I i/ili Il, u oba
slucaja se otvara novo polje gdje je potrebno unesti evidencijski broj dokaza o statusu
koordinatora.

Ugovoreno radno vrijeme (sati/dan)' — potrebno je u skladu s prijavom na HZMO unesti
dnevnu satnicu stru¢njaka zastite na radu

'Datum pocetka rada' — potrebno unijeti datum pocetka rada u skladu s prijavom na
HZMO

'Datum zavrsetka rada' — nije obvezan podatak prilikom inicijalnog upisa, ali potrebno
je s datumom odjave stru¢njaka na HZMO aZurirati ovaj podatak.

Napomena: Oba navedena datuma (Datum pocetka rada i Datum zavrSetka rada) odreduju
da li strucnjak ima aktivan ili neaktivan ugovor odnosno mogucnost da se isti dodaje u zapise
evidencija o obavljenim poslovima zastite na radu. Isto vrijedi i za ostale radnike koje
ovilastena osoba evidentira u sustavu (nositelji ovlastenja i ostali strucni radnici).
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4.2.2. Nositelji ovlastenja

Nakon stru¢njaka potrebno je evidentirati nositelje ovlastenja.

Odabirom u navigaciji 'Ovlastene osobe' -> 'Evidencija zaposlenih' -> 'Nositelji ovlastenja’,
prikazati ¢e se tablica koja prikazuje nositelje ovlastenja u dvije kategorije: Nositelji s aktivnim
i Nositelji s neaktivnim ugovorom.

Nacin na koji se prikazuje, ureduje i puni evidencija nositelja ovlastenja isti je kao u slucaju
stru¢njaka zastite na radu.

Pregled nositelja ovlastenja

© Dodavanje novog nositelja oviadtenja

Nositelji 5 aktivnim ugovorom Nositelji 5 neaktivnim ugovorom
Nositelj olB Datum pocetka rada kac Datum zavrsetka rada Ugovor o Dokaz o radnom stazu
Red.br. ovlastenja nositelja nositelj kao nositel] radu (HZMO) Napomene Akcije
1 01.01.2017 Preuzmi Preuzmi 4
Uredi
2 01.01.2017 Preuzmi Preuzmi =
Uredi
3 01.01.2017 Preuzmi Preuzmi P4

Uredi

Slika 16

Napomena: Evidencija nositelja ovlastenja u IS ZNR je svojevrsna nadogradnja na evidenciju
struc¢njaka zastite na radu odnosno kada se evidentira nositelj ovlastenja on prvo mora biti
unesen kao strucnjak zastite na radu u istoimenu evidenciju. Nakon toga se u formi za unos
nositelja izmedu vec evidentiranih strucnjaka odabiru oni koji su nositelji, te je za njih potrebno
dopuniti traZene podatke kako je prikazano do sada.

Odabirom 'Dodavanje novog nositelja ovlastenja' moguce je u evidenciju pridruZiti novog
nositelja ovlastenja na nacin da se prvo odabere ovlastena osoba u ¢iju evidenciju se nositelj
upisuje (ako korisnicki ra€un ima pravo pristupa za unos podataka za viSe ovlastenih osoba),
zatim se izabere stru€njak zastite na radu iz padajuéeg izbornika, a koje smo u koraku prije
unesli u evidenciju stru¢njaka zastite na radu (slika 10.).
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Dodavanje novog nositelja ovlastenja

Ovlaétena osoha ™ Test tvrika d.o.o. (00027604510} v

Struénjak ZNR * 1. Struénjak R

|
Sliedeci korak

Slika 17

Nakon toga prikazuje se forma za unos podataka kako je vidljivo na slici:

Dodavanje novog nositelja ovlastenja

Zavréen studij * Polje elekirotehnike .

Dokaz o steéenom Browse... | Mo file selected.

zvanju *

Datum pocetka rada

kao nositelj *

Datum zavrietka rada

kao nositel]j

Dokaz o radnom stazu Browse... | No file selected.
(HZmO) =

Ugovor o radu * Browse... | No file selected.
Napomene

Slika 18

Popis trazenih podataka:

19

'Zavrsen studij' — potrebno odabrati polje studija (Pravilnik o ovlastenjima za poslove
zasStite na radu),

'Dokaz o ste€enom zvanju' — potrebno priloZiti presliku diplome odnosno dokaza o
ste¢enom zvanju

'Datum pocetka rada kao nositelja' — odabrati datum od kojega stru¢njak zastite na
radu postaje nositelj ovlastenja ovlastene osobe za obavljanje poslova zastite na radu
'Datum zavrsetka rada kao nositelja' — ovaj podatak nije obvezan u ovome trenutku i
moze se ostaviti prazno polje

'Dokaz o radnom stazu (HZMO)' — potrebno priloZiti presliku potvrde o radnom stazu s
Hrvatskog mirovinskog zavoda, uklju¢ivo da je vidljiva prijava kod poslodavca —
ovlastene osobe na puno radno vrijeme

'Ugovor o radu' — potrebno priloZiti presliku ugovora o radu iz kojeg je vidljivo da je
radnik - struénjak zastite na radu i nositelj ovlastenja

'Napomena' — polje za slobodan unos teksta po Zelji, nije obvezno nista unositi



4.2.3. Ostali zaposlenici

Nakon evidentiranja nositelja ovlastenja potrebno je evidentirati ostale zaposlenike, tj. ostale
struc¢ne radnike koji sudjeluju u obavljanju poslova zastite na radu. Dakle, ovdje se evidentiraju
ostali radnici koji nisu stru¢njaci zastite na radu, a koji sudjeluju u provedbi pojedinih tehnickih
ispitivanja. Nije potrebno evidentirati ostale zaposlenike koji ne spadaju u dosad navedene tri
kategorije.

Odabirom u navigaciji 'Ovlastene osobe' -> 'Evidencija zaposlenih' -> 'Ostali zaposlenici',
prikazati ¢e se tablica koja prikazuje ostale stru¢ne radnike koji sudjeluju u obavljanju poslova
zasStite na radu.

Dodavanje zapisa u ovu evidenciju istovjetno je nadinu na koji se unose zapisi u prethode
evidencije.
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4.3. Mjerna i ispitna oprema

Evidencija mjerne i ispitne opreme koja se koristi prilikom obavljanja odredenih poslova
zaStite na radu kako bi se ista mogla pridruZivati u zapisima evidencija poslova ispitivanja.

Odabirom u navigaciji 'Ovlastena osoba' -> 'Evidencija mjerno ispitne opreme', kao i kod svih
evidencija prikazuje se tabli¢ni prikaz evidencije mjerne i ispitne opreme u kojem je mogudée
dodavati nove zapise odnosno uredivati i brisati postojece zapise.

Pregled mjerne i ispitne opreme

© Dodavanje nove mjerne i ispitne opreme

Prikaz kolona Kopiranje = CSV | Excel PDF Print

Prikazl| 10 v | rezultata po stranici PretraZi:
Ime proizvodada, oznaka tipa, modela Datum zadnjeg Do kada umjernica
Sifra J= Naziv mjerne i ispitne opreme i serijski broj umjeravanja vrijedi Akcije
2 Instrument za ispitivanje el. instalacija ~ proizvodac. mk1, br. 846946 01.01.2017. @ Detalji
[# Uredi
3 Instrument za ispitivanje radnog proizvodac, mk1, br. 158496 01.01.2017. @ Detalji
okolida - mikroklima [# Uredi
6 Instrument za ispitivanje radnog proizvodac, sr.br. 0230141 01.01.2017. 01.01.2018. @ Detalji
okolisa - rasvjeta [# Uredi

Prikazano 1 do 3 od 3 rezultata

Nazad MNaprijed

Slika 19

Odabirom 'Dodavanje nove mjerne i ispitne opreme' prikazuje se forma za unos podatka kako
je prikazano na slici:

Pocetna Ovlastene osobe~ b test~ & Odjava

Dodavanje nove mjerne i ispitne opreme

= Pregled mjeme | ispiine opreme

Naziv mjerne i ispitne
opreme *

Ime proizvodaca,
oznaka tipa, modela |

serijski broj *

Datum zadnjeg
umjeravanja

Do kada umjernica
vrijedi

Deokaz o viasnistvu * Browse... | No file selected

Slika 20
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Popis trazenih podataka:

'Naziv mjerne i ispitne opreme' — preporucljivo unesti naziv iz kojeg je vidljiva vrsta i
namjena instrumenta, npr. , Instrument za mjerenje buke 1.

' Ime proizvodaca, oznaka tipa, modela i serijski/tvornicki broj' — potrebno upisati sto
viSe trazenih podataka

'Datum zadnjeg umjeravanja' — ukoliko je uredaj potrebno umjeravati periodicki treba
odabrati datum zadnjeg umjeravanja

'Do kada umijernica vrijedi' — jednako kao kod prethodnog podatka potrebno odabrati
datum valjanosti izvrSenog umjeravanja

'Dokaz o vlasnistvu' — potrebno priloziti presliku dokaza o vlasniStvu uredaja (racun
izdan prilikom kupnje uredaja ili iznimno izjava o vlasniStvu ovjerena od strane javnog
biljeznika).

Tek kada se popune evidencija zaposlenih te mjerne i ispitne opreme, pristupa se azurnom
unosu pojedinih poslova ZNR sukladno opsegu ovlastenja.
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4.4. Evidencija ugovora o obavljanju poslova zastite na radu

Ovlastena osoba duZna je azurno voditi evidencije o sklopljenim ugovorima odnosno o
obavljanju poslova zastite na radu kod poslodavca.

Odabirom u navigaciji 'Ovlastena osoba' -> 'Evidencija ugovorenih poslova ZNR', kao i kod svih
evidencija prikazuje se tabli¢ni prikaz evidencije u kojem je moguée dodavati nove zapise
odnosno uredivati i brisati postojece zapise. Dodatno je u ovoj evidenciji, vezano za svaki unos
zasebno, potrebno voditi i evidencije provedenih unutarnjih nadzora kod poslodavca kod
kojeg ovlastena osoba obavlja poslove zastite na radu temeljem ugovora.

Potetna Ovlastene osobe - & fest~ @ Odjava

Pregled ugovora o obavljasil poslova zastite na radu

K

@ Dodavanje novog ugovora

Prikaz kolona | Kopiranje =~ CSV | Excel | PDF | Print

PrikaZzi 10 v | rezultata po stranici PretraZi:
Imenovani struénjakici ZNR od Predviden fond sati na Br.
Poslodavac |z strane ovlastene osobe mjeseénoj bazi nadzora Ovlaétena osoba Akcije
8.00 0 Test tvrtka d.o.0. @ Detalji
(00027604510) & Uredi
Nadzor
2.00 1 Test tvrtka d.o.o. @ Detalji
(00027604510) (& Uredi
Nadzor

Prikazano 1 do 2 od 2 rezultata

Nazad Naprijed

Slika 21

Odabirom 'Dodavanje novog ugovora' prikazuje se forma za unos podatka kako je prikazano
na slici:

Dodavanje novog ugovora

i= Pregled ugovora o obavljanju poslova zadtite na radu

Ovlasdtena osoba * Test tvrtka d.o.o. (00027604510) -
Posledavac * Zavod za unapredivanje zastite na radu (55911633403) - + Movi
Lokacija/e

Lokacije se unose ukoliko je ugovoreno obavijanje samo na odredenim lokacijama poslodavca, inate nije potrebno unositi lokaciju

Imenovani struénjakici
ZNR od strane
ovlastene osobe *

Predviden fond sati na

mjesecnoj bazi * -
Predviden fond sati na mjesetnoj bazi za obavljanje poslova ZNR temeljem ugovora

Datum pocetka
obavljanja poslova
zatite na radu *

Datum prestanka

obavljanja poslova
zastite na radu
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Slika 22

Napomena: Poslodavac se odabire s padajuceg izbornika (unutar kojega je moguce raditi
pretraZivanje) ili ukoliko trazeni poslodavac nije naveden u padajuc¢em izborniku potrebno
ga je dohvatiti iz OIB sustava ili Obrtnog registra upotrebnom gumba '+Novi' koristeci OIB
pravne osobe ili OIB vlasnika obrta. Nakon Sto se poslodavac dohvati iz navedenih sustava
isti ¢e biti dostupan ubuduce kroz padajuci izbornik. Ovaj nacin primjenjiv je u svim
evidencijama gdje je potrebno odabrati 'Poslodavac'.

Popis trazenih podataka:

'Ovlastena osoba' — podatak koji se automatski upisuje ovisno o pripadnosti
korisni¢kog racuna koji unosi podatke.

'Poslodavac' — naziv i OIB poslodavca na kojeg se zapis odnosi

'Lokacija/e' — nije obvezan podatak, ovdje se mogu navesti lokacije na kojima
poslodavac obavlja svoju djelatnost, a koje su obuhvaéene ugovorom o obavljanju
poslova zastite na radu, ako je to potrebno naglasiti.

'Imenovani strucnjak/ci ZNR od strane ovlasStene osobe' — iz evidencije struc¢njaka
zaStite na radu ovlastene osobe puni se ovaj padajudi izbornik iz kojeg je potrebno
odabrati jednog ili viSe stru¢njaka zastite na radu, a koji ujedno moraju biti imenovani
u ugovoru o obavljanju poslova zastite na radu.

'Predviden fond sati na mjesecnoj bazi' — potrebno unesti predviden broj sati koji ¢e
imenovani strucnjaci zastite na radu koristiti za obavljanje poslova zastite na radu za
poslodavca. Ne nuZzno na mjestima rada poslodavca.

'Datum pocetka obavljanja poslova zastite na radu' — potrebno odabrati datum
pocetka obavljanja poslova zastite na radu temeljem ugovora s poslodavcem

'Datum prestanka obavljanja poslova zastite na radu' — podatak koji nije obvezan, ali
ga je potrebno kroz aZuriranje zapisa unesti ovisno o prestanku obavljanja poslova
zaStite na radu kod poslodavca u skladu s ugovorom

4.4.1. Unutarnji nadzor

Nakon evidentiranja ugovora o obavljanju poslova zastite na radu potrebno je za svaki voditi
dodatnu evidenciju provedenih unutarnjih nadzora kod poslodavca kod kojeg ovlastena osoba
obavlja poslove zastite na radu (slika 23.).
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Potetna Qvlastene osobe~ & test~ & Odjava

Pregled ugovora o obavljanju poslova zastite na radu

© Dodavanje novog ugovera

Prikaz kolona | Kopiranje =~ CSV | Excel = PDF | Print

Prikazi 10 w | rezultata po stranici Pretrazi:
Imenovani struénjakici ZNR od Predviden fond sati na Br.

Poslodavac |2 strane oviastene osobe mjesecnoj bazi nadzora Akcije
- - 8.00 0 Test tvrtka d_Os
(00027604510)

@ Detalji
(& Uredi

Nadzor

- 2 2.00 1 Test tvrtka d.o.0. @ Detalji
(00027604510) # Uredi
Nadzor

Nazad Naprijed

Prikazano 1 do 2 od 2 rezultata

Slika 23

Pregled nadzora za MINISTARSTVO RADA | MIROVINSKOGA SUSTAVA

@ Dodavanje novog nadzora za MINISTARSTVO RADA | MIROVINSKOGA SUSTAVA | #=Pregled ugovora o obavljanju poslova zatite na radu

Prikaz kolona = Kopiranje = CSV = Excel = PDF | Print

Prikazi 10 v | rezultata po stranici PretraZi:
Sifra I= Datum Lokacija Struénjakici ZNR AKcije
6 01.02.2019. Vukovarska 78, Zagreb S e 2 = e @ Detalji & Uredi
7 03.02.2019. Vukovarska 78, Zagreb bl iz @ Defalji (& Uredi
8 04.02.2019. Vukovarska 78, Zagreb e @ Detalji [ Uredi

Prikazano 1 do 3 od 3 rezultata

Nazad Naprijed

Slika 24

Odabirom 'Dodavanje novog nadzora za ,,NAZIV POSLODAVCA“ "' prikazuje se forma za unos
podataka kako je vidljivo na slici:

Dodavanje novog nadzora za MINISTARSTVO RADA | MIROVINSKOGA SUSTAVA

= Pregled nadzora za MINISTARSTVO RADA | MIROVINSKOGA SUSTAVA

Datum *
Lokacija

Struénjak/ci ZNR ~

Slika 25
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Popis trazenih podataka:

e 'Datum'-datum kada je unutarnji nadzor/obilazak mjesta rada zavrsen,

e 'Lokacija' — nije obvezan podatak, ali ukoliko je potrebno moze se posebno naglasiti
lokacija ili vise njih gdje je nadzor proveden,

e 'Strucnjak/ci ZNR' —tko od ugovorom o obavljanju poslova zastite na radu imenovanih
stru¢njaka zastite na radu je proveo unutarnji nadzor.
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4.5.

Evidencija izradenih procjena rizika

Ovlastena osoba duZna je voditi evidencije o izradenim odnosno azuriranim procjenama rizika.
Ukoliko ovlastena osoba pristupa aZuriranju procjene rizika za poslodavca duzna je isto

evidentirati kao novi zapis u evidenciji procjena rizika.

Odabirom u navigaciji 'Ovlastena osoba' -> 'Evidencija procjena rizika' prikazuje se tabli¢ni
prikaz evidencije u kojem je moguce dodavati nove zapise odnosno uredivatii brisati postojeée

zapise.

Pregled procjena rizika

@ Dodavanje nove procjene rizika

Prikazi| 10 v | rezultata po stranici

Oznakalbroj procjene

rizika I Za poslodavca Lokacija/e
oznaka Zavod za unapredivanje zastite na radu lokacija
(55911633403)
Prikazano 1 do 1 od 1 rezultata
Slika 26

Prikaz kolona = Kopiranje =~ CSV = Excel PDF  Print

Pretrazi:
Datum zavrSetka izrade procjene
rizika Akcije
05.01.2017. @ Detalji
[FUredi

Nazad n Naprijed

Odabirom 'Dodavanje nove procjene rizika' prikazuje se forma za unos podataka kako je

vidljivo na slici:

= Pregled procjena rizika

Ovdje mozZete skinuti datoteku koju je potrebno popuniti i nakon toga uploadati pod poljem Popis radnih mjesta s poslovima s velikim rizikom: Preuzmi

Ovlastena osoba koja Test tvrtka d_o.o. (00027604510)
je izradila procjenu

rizika *
Za poslodavca *
Procjenu izradili

(stru&njaci

INRinositelji) * Struénjaci koji su sudjelovali na izradi procjene rizika

Ostali suradnici *

MINISTARSTVO RADA | MIROVINSKOGA SUSTAVA (53969486500)

= Hovi

Ostali zaposlenici i vanjski stru€njaci, osobe od strane poslodavca koje su sudjelovale u izradi procjene rizika

Lokacijale *
Lokacija/e koje su obuhvacene procjenom rizika

Oznaka/broj procjene

rizika *

Datum zavrsetka
izrade procjene rizika

Broj zaposlenih
obuhvacenih
procjenom rizika *

Postotak radnika s
poslovima s velikim

rizikom

Popis poslova s Browse... | No file selected.

velikim rizikom

Slika 27
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Popis podataka:

28

'Ovlastena osoba' — podatak koji se automatski upisuje,

'Poslodavac' — naziv i OIB poslodavca na kojeg se zapis odnosi (odabir iz padajuéeg
izbornika ili unos novog),

'Procjenu izradili (struénjaci ZNR/nositelji ovlastenja)' — potrebno odabrati stru¢njake
zaStite na radu — zaposleni u ovlastenoj osobi, koji su sudjelovali na izradi procjene
rizika,

'Ostali suradnici' — potrebno unesti ime, prezime i funkciju/radno mjesto ostalih
suradnika na izradi procjene rizika, od strane poslodavca ili vanjski stru¢njaci, npr.
specijalista medicine rada. Podaci se unose u formatu: ime i prezime, funkcija radno
mjesto,; ime i prezime, funkcija radno mjesto; ...,

'Lokacija/e' — potrebno navesti lokacije na kojima poslodavac obavlja svoju djelatnost,
a koje su obuhvaéene ovom procjenom rizika, npr.: Adresa, Mjesto — naziv lokacije (ako
je odreden) ili Lokacija re.br. — Adresa, Mjesto,

Oznaka/broj procjene rizika — potrebno unesti oznaku dokumenta procjene rizika
(dodijeliti jedinstvenu internu oznaku) kako bi se u slucaju potrebe moglo dodi do
originalnog dokumenta,

'Datum zavrsetka izrade procjene rizika' — potrebno odabrati datum kada je zavrsena
izrada procjene rizika od strane ovlastene osobe,

'Broj zaposlenih obuhvacenih procjenom rizika' — potrebno unesti broj zaposlenih
radnika koji su obuhvaceni procjenom rizika u trenutku kada je zavrSena izrada
procjene rizika,

'Postotak radnika na poslovima s velikim rizikom' — ukoliko su takvi poslovi definirani
procjenom rizika potrebno izracunati postotak (zaokruzen na dva decimalna mjesta)
radnika na poslovima s velikim rizikom u odnosu na ukupan broj radnika obuhvaéenih
procjenom rizika, formula za izracun:

broj radnika na poslovima s velikim rizikom / (ukupan broj radnika / 100)

'Popis poslova s velikim rizikom' — ukoliko su takvi poslovi utvrdeni procjenom rizika
potrebno je preuzeti predloZak koji se nalazi na vrhu forme za unos podataka o procjeni
rizika, isti popuniti te ovdje priloZiti u zapis.



4.6. Evidencija provedenih osposobljavanja iz zastite na radu

Odabirom u navigaciji 'Ovlastena osoba' -> 'Evidencija osposobljavanja' prikazuje se tabli¢ni
prikaz evidencije u kojem je moguce dodavati nove zapise odnosno uredivatii brisati postojece
zapise.

Pregled osposobljavanja

© Dodavanje noveg osposobljavanja | & Upload datoteke s ospesobljenim radnicima

Prikaz kolona Kopiranje = CSV Excel PDF Print

Prikazi, 10 v rezultata po stranici Pretrai:
Oznakalbroj Datum teoretskog dijela Prezime i ime oiB
zapisnika I osposobljavanja osposebljencg radnika radnika Poslodavac Akcije
08-2017/001 22.02.2017. e - e Zavod za unapredivanje zastite na @ Detalji
radu (55911633403) FUredi
08-2017/002 22.02.2017. e e S Zavod za unapredivanje zastite na @ Detalji
radu (55911633403) FUredi

Prikazano 1 do 2 od 2 rezultata

Nazad Naprijed

Slika 28

Odabirom 'Dodavanje osposobljavanja' prikazuje se forma za unos podataka kako je vidljivo
na slici:

Dodavanje novog osposobljavanja

i= Pregled osposobljavanja

Ovlastena osoba koja Test tvrtka d_o.o0. (00027604510) v
jeizvréila
osposocbljavanje *

Poslodavac * Zavod za unapredivanje zastite na radu (55911633403) - + Movi

Prezime i ime
osposobljenog radnika

OIB radnika ~

Struénjakici koji su
proveli
osposcbljavanje *
Popis poslova za koje

se radnik osposobljava

Datum teoretskog
dijela osposobljavanja

Datum prakti¢neg dijela
osposobljavanja

Vrsta osposobljavanja * ® Osposobljavanje radnika za rad na siguran nacin (ZOS)
() Osposobljavanje oviastenika poslodavea (ZOOP-0O)

(O Osposobljavanje povierenika radnika za zastitu na radu (ZOOP-P)

Oznaka/broj zapisnika *

Slika 29
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Popis podataka:

'Ovlastena osoba' — podatak koji se automatski upisuje,

'Poslodavac' — naziv i OIB poslodavca na kojeg se zapis odnosi (odabir iz padajudeg
izbornika ili unos novog),

'Prezime i ime osposobljenog radnika’,

'0OIB osposobljenog radnika’,

'Strucnjak/ci koji su proveli osposobljavanje' — Potrebno je iz padajuceg izbornika
pridruziti struénjake ZNR koji su proveli osposobljavanje,

'Popis poslova za koje se radnik osposobljava' — potrebno upisati za koje je sve poslove
radnik osposobljen za rad na siguran nacin,

'Datum teoretskog dijela osposobljavanja' — potrebno odabrati datum kada je
proveden teoretski dio osposobljavanja,

'Datum prakti¢nog dijela osposobljavanja' - potrebno odabrati datum kada je proveden
prakti¢ni dio osposobljavanja, podatak se moze naknadno upisati u zapis,

'Vrsta osposobljavanja' — potrebno odabrati jednu od ponudenih opcija,

'Oznaka/broj zapisnika' — potrebno unesti oznaku zapisnika o provedenom
osposobljavaniju,

Bitno je napomenuti da je u evidenciju osposobljavanje moguce dodavati i zapise upotrebom
predloska odnosno Odabirom ' Upload datoteke s osposobljenim radnicima' nakon Cega se

prikazuje sljedeca forma za unos zapisa u evidenciju:

Upload datoteke s osposobljenim radnicima

#= Pregled osposobljavanja

Ovdje moZete uplodati excel datoteku i tako dodati vise od jednog OS posla za istog poslodavea. Excel datoteka mora biti popunjena prema unaprijed definiramo prediosku. Prvi
red u excel datoteci je rezerviran za zaglavije, a ispod moZete dodavati neogranicen broj radnika koji su osposobljeni. Isto tako mozete odrediti od kojeg do kojeg reda u excel
datoteci Zelite dodati osposobljene radnike

Ovlaétena osoba koja Test tvrtka d.o.o0. (00027604510) -
Je izvrsila
osposobljavanje *
Poslodavac * Zavod za unapredivanje zastite na radu (55911633403) - + Movi
Excel datoteka * Browse... | No file selected

Kreiraj

Dodaj sve radnike iz excela

Popis podataka:
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'Ovlastena osoba' — podatak koji se automatski upisuje,

'Poslodavac’ — naziv i OIB poslodavca za kojeg se zapis skupno dodaju preko predloska,
'Excel datoteka' — potrebno je skinuti predlozak, isti popuniti, te ga pravilno
popunjenog ovdje priloZiti, s time da je dodatno moguée odrediti cijeli predloZzak za
unos ili specificirati od kojeg do kojeg reda u predlosku ée se zapisi unositi u evidenciju
iz predloska.



4.7. Evidencija ispitivanja radnog okolisa — fizikalnih ¢imbenika

U evidenciji ispitivanja fizikalnih ¢imbenika radnog okolisa potrebno je u pojedinom zapisu
upisati trazene podatke u skladu sa zapisnikom o provedenom ispitivanju.

Odabirom u navigaciji 'Ovlastena osoba' -> 'Evidencija ispitivanja RO-FC', prikazuje se tabli¢ni
prikaz evidencije u kojem je moguce dodavati nove zapise odnosno uredivatii brisati postojeée

zapise.

Pregled ispitivanja radnog okolisa — fiz. ¢imb

© Dodavanje noveg ispitivanja radnog okolida — fiz. éimb

Prikazi 10 v | rezultata po stranici

Broj/Oznaka Datum Vrste
zapisnika ispitivanja ispitivanja Za poslodavca
oznaka 25.10.2017. Buka, Rasvjela, Zavod za unapredivanje zaslite na radu
Mikroklima (55911633403)
oznakaz 18.10.2017. Rasviela MINISTARSTVO RADA | MIROVINSKOGA
SUSTAVA (53969486500)
Prikazano 1 do 2 od 2 rezultata
Slika 30

Prikaz kolona | Kopiranje =~ CSV | Excel PDF | Print

PretraZi:
Lokacija QOcjena
ispitivanja ispitivanja Akcije
lokacija, objekt A Zadovoljava @ Detalji
[Zuredi
lokacija Zadovoljava @ Detalji
#Uredi

Nazad Naprijed

Odabirom 'Dodavanje ispitivanja radnog okolisa — fiz. ¢imb.' prikazuje se forma za unos

podataka kako je vidljivo na slici:
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= Pregled ispitivanja radnog okolia — fiz éimb

Ovlastena osoba Koja Test tvrtka d.o.0. (00027604510) -
je izvréila ispitivanje *

Za poslodavea * Zavod za unapredivanje zastite na radu (55911633403) - + Movi
Broj/Oznaka zapisnika
Datum ispitivanja ™
Lokacija ispitivanja
Adresa, te po potrebi naznaka mjesia ispitivanja (hala x, radionica i sl.)

Vrste ispitivanja *

Broj mjernih mjesta * S
Mjerna i ispitna oprema
Ispitivanje obavili
(struénjaci
ZNR/nositelji)

Ispitivanje cbavili
(ostali radnici)

Datum sastavljanja
zapisnika *

Ocjena ispitivanja®  ® Zadovoljava

() Ne zadovoljava

Zakljuénu ocjenu
petpisac/li *

Slika 31

Popis podataka:

e 'Ovlastena osoba' — podatak koji se automatski upisuje,

e 'Poslodavac' — naziv i OIB poslodavca na kojeg se zapis odnosi (odabir iz padajuceg
izbornika ili unos novog),

e 'Broj /Oznaka zapisnika',

e 'Datum ispitivanja' — potrebno odabrati datum kada je izvrSeno ispitivanje, ukoliko je
trajalo vise dana odabire se dan kada je zavrSeno ispitivanje,

e 'Lokacija ispitivanja' — potrebno unijeti podatke o lokaciji poslodavca koja je
obuhvacena ispitivanjem,

e 'Vrste ispitivanja' — potrebno s padajuceg izbornika odabrati jednu ili vise vrsta
provedenih ispitivanja radnog okolisa,

e 'Broj mjernih mjesta’' — potrebno upisati broj mjernih mjesta u skladu sa zapisnikom o
provedenom ispitivanju,

e 'Mjerna i ispitna oprema' — potrebno s padajuceg izbornika odabrati mjernu i ispitnu
opremu iz pripadajuce evidencije,
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'Ispitivanje obavili (stru¢njaci ZNR/nositelji)' — potrebno s padajuceg izbornika iz
pripadajuce evidencije stru¢njaka zaStite na radu odabrati koji su sudjelovali u
provedbi ispitivanja,

'Ispitivanje obavili (ostali radnici)' — potrebno s padajuceg izbornika iz pripadajuce
evidencije ostalih zaposlenika odabrati koji su sudjelovali u provedbi ispitivanja,
'Datum sastavljanja zapisnika' — potrebno odabrati datum kada je zapisnik sastavljen
odnosno kada je donesena zaklju€na ocjena ispitivanja i ista potpisana od strane osoba
koje su donijele zaklju¢nu ocjenu ispitivanja,

'Ocjena ispitivanja' — potrebno odabrati jednu od viju opcija ovisno o generalnoj ocjeni
zapisnika. Ukoliko je zapisnik utvrdio pozitivhu ocjenu za sve aspekte ispitivanja
odabire se ocjena 'Zadovoljava',

'Zaklju¢nu ocjenu potpisao/li' — potrebno odabrati s padajuceg izbornika tko je sve
sudjelovao u donosenju zakljuéne ocjene te u smislu iste stavio svoj
vlastoruéni/digitalni potpis na zapisnik,



4.8. Evidencija ispitivanja radnog okolisa — kemijskih cimbenika

U evidenciji ispitivanja kemijskih ¢imbenika radnog okolisa potrebno je u pojedinom zapisu
upisati trazene podatke u skladu sa zapisnikom o provedenom ispitivanju.

Odabirom u navigaciji 'Ovlastena osoba' -> 'Evidencija ispitivanja RO-KEM' prikazuje se tabli¢ni
prikaz evidencije u kojem je moguce dodavati nove zapise odnosno uredivatii brisati postojeée

zapise.

Pregled ispitivanja radnog okolisa — kem. ¢imb

© Dodavanje novog ispitivanja radnog okolida — kem. ¢imb

Prikaz kolona Kopiranje = CSV Excel PDF Print

Prikazi 10 v | rezultata po stranici Pretrai:
Broj/Oznaka Datum Lokacija Ocjena
zapisnika 1=  ispitivanja Vrste ispitivanja Za poslodavca ispitivanja ispitivanja Akcije
Oznaka 01.03.2018. Ispitivanje koncentracije  Zavod za unapredivanje zastite na Lokacija Zadovoljava @ Detalji
pradine radu (55911633403) @Uredi

Prikazano 1 do 1 od 1 rezultata

Nazad n Naprijed

Slika 32

Odabirom 'Dodavanje novog ispitivanja radnog okolisa — kem. ¢imb' prikazuje se forma za unos
podataka kako je vidljivo na slici:

Dodavanje novog ispitivanja radnog okolisa — kem. ¢imb

i= Pregled ispitivanja radnog

Ovlastena osoba koja
je izvrsila ispitivanje *

Za poslodavea*
Broj/Oznaka zapisnika *
Datum ispitivanja *

Lokacija ispitivanja *

Vrste ispitivanja *

Broj mjernih mjesta "
Mjerna i ispitna cprema
Ispitivanje obavili
(struénjaci
ZNR/nositelji)

Ispitivanje obavili
(ostali radnici)

Datum sastavljanja
zapisnika *

Ocjena ispitivanja *

Zakljuénu ocjenu
potpisao/li *

34

okoliZa — kem. &imb

Test tvrtka d.o.0. (00027604510)

Zavod za unapredivanje zastite na radu (55911633403) A + Novi

Adresa, te po potrebi naznaka mjesta ispitivanja (hala x, radionica i sl

(@ Zadovoljava

) Ne zadovoljava



Slika 33

Popis podataka:
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'Ovlastena osoba' — podatak koji se automatski upisuje,

'Poslodavac’ — naziv i OIB poslodavca na kojeg se zapis odnosi (odabir iz padajuceg
izbornika ili unos novog),

'Broj /Oznaka zapisnika',

'Datum ispitivanja' — potrebno odabrati datum kada je izvrSeno ispitivanje, ukoliko je
trajalo vise dana odabire se dan kada je zavrSeno ispitivanje,

'Lokacija ispitivanja' — potrebno unijeti podatke o lokaciji poslodavca koja je
obuhvacena ispitivanjem,

'Vrste ispitivanja' — potrebno s padajuéeg izbornika odabrati jednu ili vise vrsta
provedenih ispitivanja radnog okolisa,

'Broj mjernih mjesta’ — potrebno upisati broj mjernih mjesta u skladu sa zapisnikom o
provedenom ispitivanju,

'Mjerna i ispitna oprema' — potrebno s padajuceg izbornika odabrati mjernu i ispitnu
opremu iz pripadajuce evidencije,

'Ispitivanje obavili (stru¢njaci ZNR/nositelji)' — potrebno s padajuceg izbornika iz
pripadajuce evidencije strucnjaka zastite na radu odabrati koji su sudjelovali u
provedbi ispitivanja,

'Ispitivanje obavili (ostali radnici)' - — potrebno s padajuceg izbornika iz pripadajuce
evidencije ostalih zaposlenika odabrati koji su sudjelovali u provedbi ispitivanja,
'Datum sastavljanja zapisnika' — potrebno odabrati datum kada je zapisnik sastavljen
odnosno kada je donesena zaklju¢na ocjena ispitivanja i ista potpisana od strane osoba
koje su donijele zaklju¢nu ocjenu ispitivanja,

'Ocjena ispitivanja' — potrebno odabrati jednu od viju opcija ovisno o generalnoj ocjeni
zapisnika. Ukoliko je zapisnik utvrdio pozitivhu ocjenu za sve aspekte ispitivanja
odabire se ocjena 'Zadovoljava',

'Zakljucnu ocjenu potpisao/li' — potrebno odabrati s padajuceg izbornika tko je sve
sudjelovao u donosenju zakljuéne ocjene te u smislu iste stavio svoj
vlastorucni/digitalni potpis na zapisnik.



4.9, Evidencija ispitivanja radnog okolisa — bioloskih cimbenika

U evidenciji ispitivanja bioloskih ¢imbenika radnog okolisa potrebno je u pojedinom zapisu
upisati trazene podatke u skladu sa zapisnikom o provedenom ispitivanju.

Odabirom u navigaciji 'Ovlastena osoba' -> 'Evidencija ispitivanja RO-BIO' prikazuje se tabli¢ni
prikaz evidencije u kojem je moguce dodavati nove zapise odnosno uredivatii brisati postojeée

zapise.

Pregled ispitivanja radnog okolisa — bio. ¢imb

© Dodavanje novog ispitivanja radnog okolisa — bio. &imb

Prikazi 10 v | rezultata po stranici

Broj/Oznaka

zapisnika | S

Datum Ovlastena osoba koja je izvrsila Za
ispitivanja ispitivanje poslodavca

Nema podataka u tablici

Prikazano 0 do 0 od 0 rezultata

Slika 34

Prikaz kolona ~ Kopiranje = CSV  Excel PDF | Print

Pretrazi:
Lokacija Ocjena
ispitivanja ispitivanja Akcije

Nazad  Maprijed

Odabirom 'Dodavanje novog ispitivanja radnog okolisa — bio. ¢imb' prikazuje se forma za unos
podataka kako je vidljivo na slici:

Dodavanje novog ispitivanja radnog okolisa — bio. ¢imb

= Pregled ispitivanja radnog okoli$a — bio. éimb

Ovlaétena osoba koja
Je izvréila ispitivanje *

Za poslodavea*

Broj/Oznaka zapisnika *
Datum ispitivanja *

Lokacija ispitivanja *

Broj mjernih mjesta *

Mjerna i ispitna oprema

Ispitivanje obavili
(struénjaci
ZNR/nositelji)

Ispitivanje obavili
(ostali radnici)

Datum sastavljanja
zapisnika *

Ocjena ispitivanja *

Zakljuénu ocjenu
potpisaofli *

36

Test tvrtka d.0.0. (00027604510)

Zavod za unapredivanje zastite na radu (55911633403)

Adresa, te po potrebi naznaka mjesta ispitivanja (hala x, radionica i sl.)

@ Zadovoljava

O Ne zadovoljava

Slika 35

v + MNovi



Popis podataka:
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'Ovlastena osoba' — podatak koji se automatski,

'Poslodavac' — naziv i OIB poslodavca na kojeg se zapis odnosi (odabir iz padajuéeg
izbornika ili unos novog),

'Broj /Oznaka zapisnika',

'Datum ispitivanja' — potrebno odabrati datum kada je izvrSeno ispitivanje, ukoliko je
trajalo vise dana odabire se dan kada je zavrSeno ispitivanje,

'Lokacija ispitivanja' — potrebno unijeti podatke o lokaciji poslodavca koja je
obuhvacena ispitivanjem,

'Broj mjernih mjesta’ — potrebno upisati broj mjernih mjesta u skladu sa zapisnikom o
provedenom ispitivanju,

'Mjerna i ispitna oprema' — potrebno s padajuceg izbornika odabrati mjernu i ispitnu
opremu iz pripadajuce evidencije,

'Ispitivanje obavili (stru¢njaci ZNR/nositelji)' — potrebno s padajuceg izbornika iz
pripadajuce evidencije strucnjaka zastite na radu odabrati koji su sudjelovali u
provedbi ispitivanja,

'Ispitivanje obavili (ostali radnici)' - — potrebno s padajuceg izbornika iz pripadajuce
evidencije ostalih zaposlenika odabrati koji su sudjelovali u provedbi ispitivanja,
'Datum sastavljanja zapisnika' — potrebno odabrati datum kada je zapisnik sastavljen
odnosno kada je donesena zaklju¢na ocjena ispitivanja i ista potpisana od strane osoba
koje su donijele zaklju¢nu ocjenu ispitivanja,

'Ocjena ispitivanja' — potrebno odabrati jednu od viju opcija ovisno o generalnoj ocjeni
zapisnika. Ukoliko je zapisnik utvrdio pozitivhu ocjenu za sve aspekte ispitivanja
odabire se ocjena 'Zadovoljava',

'Zakljucnu ocjenu potpisao/li' — potrebno odabrati s padajuceg izbornika tko je sve
sudjelovao u donosenju zakljuéne ocjene te u smislu iste stavio svoj
vlastorucni/digitalni potpis na zapisnik.



4.10.

Evidencija ispitivanja Radne opreme

U evidenciji ispitivanja bioloskih ¢imbenika radnog okolisa potrebno je u pojedinom zapisu
upisati trazene podatke u skladu sa zapisnikom o provedenom ispitivanju.

Odabirom u navigaciji 'Ovlastena osoba' -> 'Evidencija ispitivanja radne opreme' prikazuje se
tabli¢ni prikaz evidencije u kojem je moguée dodavati nove zapise odnosno uredivati i brisati

postojede zapise.

Pregled ispitivanja radne opreme

© Dodavanje novog ispitivanja radne opreme

PrikaZzi 10 v | rezultata po stranici
BrojiOznaka Datum
zapisnika ispitivanja
oznaka 27.04.2017.

Prikazano 1 do 1 od 1 rezultata

Naziv radne
opreme

radna oprema

Za poslodavca

Zavod za unapredivanje zastite na radu
(55911633403)

Slika 36

Prikaz kolona

Lokacija
ispitivanja

lokacija

Kopiranje CsV Excel PDF Print

Pretrazi:
Ocjena
ispitivanja Akcije
Zadovoljava @ Detalji

ZUredi

Nazad n Naprijed

Odabirom 'Dodavanje novog ispitivanja radne opreme' prikazuje se forma za unos podataka

kako je vidljivo na slici:
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Dodavanje novog ispitivanja radne opreme

£= Pregled ispitivanja radne opreme

Ovlaétena osoba koja Test tvrtka d.o0.0. (00027604510)
Je izvréila ispitivanje *

Za poslodavea * Zavod za unapredivanje zastite na radu (55911633403) - + Novi
Broj/Oznaka zapisnika *
Datum ispitivanja *

Lekacija ispitivanja *

Adresa, te po potrebi naznaka mjesta ispitivanja (hala x, radionica i sl.)

Naziv radne opreme *
Naziv, proizvodat, model, serijski/tv.br /oznaka

Mjerna i ispitna oprema

Ispitivanje obavili

(struénjaci

ZNRinositelji)

Ispitivanje obavili
(ostali radnici)

Datum sastavljanja
zapisnika *

Ocjena ispitivanja* @ Zadovoljava

() Ne zadovoljava

Zakljuénu ecjenu

potpisaofli *

Slika 37
Popis podataka:

e 'Ovlastena osoba' — podatak koji se automatski upisuje,

izbornika ili unos novog),
e 'Broj /Oznaka zapisnika',

'Poslodavac' — naziv i OIB poslodavca na kojeg se zapis odnosi (odabir iz padajuéeg

e 'Datum ispitivanja' — potrebno odabrati datum kada je izvrSeno ispitivanje, ukoliko je

trajalo vise dana odabire se dan kada je zavrSeno ispitivanje,

e 'Lokacija ispitivanja' — potrebno unijeti podatke o lokaciji poslodavca koja je

obuhvacena ispitivanjem,

e 'Naziv radne opreme' — potrebno upisati naziv, proizvoda¢, model,

serijski/tv.br./oznaka radne opreme,

e 'Mjerna i ispitna oprema' — potrebno s padajuceg izbornika odabrati mjernu i ispitnu

opremu iz pripadajuce evidencije,

e 'Ispitivanje obavili (stru¢njaci ZNR/nositelji)' — potrebno s padajuceg izbornika iz
pripadajuce evidencije strucnjaka zaStite na radu odabrati koji su sudjelovali u

provedbi ispitivanja,

e 'Ispitivanje obauvili (ostali radnici)' - — potrebno s padajuceg izbornika iz pripadajuée

evidencije ostalih zaposlenika odabrati koji su sudjelovali u provedbi ispitivanja,
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'Datum sastavljanja zapisnika' — potrebno odabrati datum kada je zapisnik sastavljen
odnosno kada je donesena zaklju€na ocjena ispitivanja i ista potpisana od strane osoba
koje su donijele zaklju¢nu ocjenu ispitivanja,

'Ocjena ispitivanja' — potrebno odabrati jednu od viju opcija ovisno o generalnoj ocjeni
zapisnika. Ukoliko je zapisnik utvrdio pozitivhu ocjenu za sve aspekte ispitivanja
odabire se ocjena 'Zadovoljava',

'Zaklju¢nu ocjenu potpisao/li' — potrebno odabrati s padajuceg izbornika tko je sve
sudjelovao u donosenju zakljuéne ocjene te u smislu iste stavio svoj
vlastoruéni/digitalni potpis na zapisnik.

5. API (Web servisi)

Uspostavljeni su web servisi za modul ovlastene osobe u IS ZNR. Korisnici koji Zele na taj nacin
razmjenjivati podatke s IS ZNR trebaju se javiti administratoru sustava na mail: isznr@mrms.hr

radi daljnjih koraka u realizaciji.

Za sva pitanja vezano za IS ZNR, moZete se obratiti na:

Tel: +385 01 6459 233 ili 228
Mail: isznr@mrms.hr
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